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Direktrapportering

Anvandarstod

Observera att bilderna i den har presentationen ar tagna
@ fran Nova i produktionsmiljo. Mindre grafiska detaljer kan

darfor skilja sig nagot fran den driftsatta versionen av
Nova.




Nova

Direktrapportering

Funktionen direktrapportering gor det mojligt for
ordningsvakter att rapportera handelser och skicka in
dokumentationen till polisen, direkt under pagaende
tjanstgoring.

Funktionen ar tillganglig vid handelserapportering av
« ettgripande
« ett omhandertagande

Kom igang med direktrapportering

Bilderna pa féljande sidor visar hur du gor for att
komma igang med direktrapportering.




1. Paborja en direktrapport

For att pabdrja en direktrapport valjer du rapportera Lagg till handelse
direkt som nu finns synlig i ett vaxlande knapp-par hoégst o o ) ,
o ) h . . Valj typ av atgéard eller hdandelse du vill
upp i flodet nar du lagger till ett gripande eller ett rapportera
omhandertagande.
Omhé&ndertagande v

Valjer du istallet lagg till hdndelse rapporterar du
handelsen precis som vanligt. Den skickas in till polisen ‘ { Lagg till handelse

tilsammans med resten av din tjanstgoringsrapport nar Omhandertagande
du avslutar arbetspasset. Atgard enligt vilken lag?

<O PL13§ > (O LOB

Beslutsfattare
For- och efternamn pa personen

Beslutstid
Datum Klockslag

)

Gatuadress

Polisen



2. Utfallbart fangselprotokoll

Fangselprotokollet finns inbakat i handelserapporten vid
direktrapportering.

Om du svarar ja pa fragan anvdndes féangsel vid gripandet
(eller omhandertagandet) sa falls ett fangselprotokoll ut
undertill dar du kan fylla i informationen.

Viktigt! Nar fangsel har anvants sa ska skalet till det
beskrivas tydligt i faltet for beslutsgrund langre upp pa
sidan.

Anvandes fangsel vid
omhdndertagandet?

‘ [ O nej )

Fangselprotokoll

Viktigt! Nar fangsel har anvants sa ska
skalet till det beskrivas tydligt i faltet for
beslutsgrund langre upp pa den har
sidan.

Beslutsfattare

Fir- och efternamn pé beslutsfatcaren

Pa- och avtagande av fangsel

Pétagande datum Klockslag

Klockslag

Polisen




Rapportera direkt

3. Skicka in en direktrapport

Nar du skickar in din

handelserapport via rapportera
Nar du fyllti en handelse under rapportera direkt och ) ! PP rapp
direkt sa blir den en inkommen

trycker pa skicka, far du forst bekrafta att du sett handling hos polisen. Det innebar
informationen i den har rutan. att du inte kan redigera i
handelserapporten i efterhand.
Darefter skickas din direktrapport in till polisen och du blir _ _ _ ;
. , - , L Vill du granska informationen hittar
omdirigerad tillbaka till din personliga startsida i Nova. du den under fliken Direktrapporter i

menyn fram tills att ditt arbetspass
avslutats.

Nar du avslutat din tjanstgoring
finns direktrapporten i din samlade
historik som vanligt.

Okej, skicka in direktrapport

X Avbryt

Polise
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Logea ut

4. Nar en direktrapport har
skickats in till polisen

Se utbildningsfilm fér systemet Nova

Anders Andersson

° . . .. OV nr: AB75.210/2016
Pa startsidan kan du se dina rapporterande handelser och

dina inskickade direktrapporter. Rapporterad héndelse

‘ B Direktrapport inskickad

Aktiv tjanstgoring

Sahlgrenska sjukhuset

Lagg till handelse

Avsluta tjanstgoring

Giltligt forordnande till:
2022-12- 31

Polisen
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5. Nar en direktrapport har gz
skickats in till polisen

Tillagda handelser

. ) ) o . ) Avlagsnande (1 I0g
Du kan ocksa se dina direktrapporter i listan dver tillagda
handelser. Systemet visar da en ikon och texten Omhéndertagande v
direktrapport inskickad.
Gripande 0 v
Du kan inte andra, ta bort eller pa annat satt interagera
med direktrapporten har utan du kan da ga till 1.LUL 35 @ 2236 M

meny > Direktrapporter
2.RB kap. 24 @ 21:48 = Direktrapport

inskickad

Kroppsvisitation

Beslag

Fangselprotokoll

Ovrig hindelse

Lagg till handelse

Polisen




6. Direktrapporter i menyn

Startsidan

Du kan na dina skickade direktrapporter via menyn.

Mina rapporter

Direktrapporter

Instéliningar

]
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Polisen

Personuppgifter




7. Oversiktssida for inskickade
direktrapporter

Har kan du éppna och granska de handelser du
direktrapporterat till polisen. De ar synliga i
listan har, under din pagaende tjanstgoring.

Nar du avslutat din tjanstgdring finns
direktrapporterna med i din
tjanstgoringsrapport som vanligt. Du hittar dem
under fliken Mina rapporter i menyn.

Direktrapporter

Har kan du éppna och granska de hande
direktrapporterat till polisen. De ar synlig
har nedan under din pagaende tjanstgor

Nar du avslutat din tjanstgoring finns
direktrapporterna med i din tjanstgoring:
som vanligt. Du hittar dem under fliken A
rapporter i menyn.

Det finns inga direktapporter att
i listan.

C;

Logga ut

Direktrapporter

Har kan du &ppna cch granska de handelser du
direktrapporterat till polisen. De &r synliga i listan
h&r nedan under din pAgdende fjEnstgdring.

Mar du avslutat din tjanstgoring finns
direktrapporterna med i din tjdnstgdringsrapport
som vanligt, Du hittar dem under fliken Ming
ropporter i meny.

—

Direktrapport 2022.01-31 3
Pitchers - Karl Johansgatan, Goteborg

Polisen



8. Oversiktssida for inskickade
d Iire ktra ppO rter £ Tilllbaka

Direktrapport

Nar du klickar pa en direktrapport i listan far du
Gripanae

se din inrapporterade information som "read-

Atgard enligt vilken lag?

only”, det vill saga utan redigeringsmojlighet. O

Beslutsfattare
hoefterna

Det beror pa att en inskickad delrapport blir en |
inkommen handling hos polismyndigheten och Namn Namnsson
far darfor ej redigeras efter att den skickats in.

Beslutstid

Hjuviks bryggvag. Torslanda

Gatuadress

Beslutsgrund

Polisen



9. Direktrapporterade handelser
pa tjanstgoringsrapporten

Nar du avrapporterar och avslutar ditt pass bakas dina
direktrapporter in med ovrig tjanstgorings- och
handelseinformation i den vanliga
tjanstgoringsrapporten.

Du kommer sedan at dem i din historik i 30 dagar
precis som vanligt.

Polisen



Nova

Dela direktrapport med polis

Den har funktionen gor det majligt for
ordningsvakter att dela en direktrapport med en
enskild polis, som da genast kan ta del av
informationen via sin tjanstetelefon.

Observera att dela-funktionen ska anvandas i
samrad med den ingripande polisen.




1. Paborja delning av direktrapport

Nar du valt direktrapporter i menyn, kan du
klicka in pa en rapport for att granska den.

Langst ned pa rapportsidan hittar du
lankknappen dela direktrapport med polis
som illustreras har till hoger.

Nar du klickar pa lankknappen kommer du till
en ny sida dar du behdver ange ett u-nummer
for att dela direktrapporten vidare.

(forts. nasta sida)

Meny

Startsidan

Mina rapporter

Direktrapporter

Installningar

Utfordes atgarden av fler
ordningsvakter?

o

< Dela direktrapport med polis >

Polisen

Polisen



2. Paborja delning av direktrapport

Varje polis har ett unikt u-nummer som bestar < Tilllbaka

av bokstaven u foljt av 7 siffror.

Dela direktrapport med polis

For att dela en direktrapport med en enskild Ange ett u-nummer i faltet nedan ()

polis, fraga efter dennes u-nummer och mata |
in siffrorna i faltet pa den har sidan.

Exempel: u1234567

Nar du sedan trycker pa knappen skicka, sa

skickas en kopia av din direktrapport “
automatiskt till den berérda polisen.

Att dela en direktrapport paverkar inte din
personliga historik i Nova pa nagot satt.

Polisen




=— Meny Nova @

Logga ut

3. DEIning med pOIiS Slutférd Se utbildningsfilm fér systemet Nova

Anders Andersson
OV nr: A875.210/2016

Nar din direktrapport har skickats s? omdirigeras du Rapporterad hindelse
tillbaka till din startsida i Nova. Du far dven se en
notifiering langst ned p& sidan som bekréftar att € Direktrapport inskickad
direktrapporten har delats.

Aktiv tjanstgéring
Tack, direktrapporten har delats med polisen sahlgrenska sjukhuset

Lagg till handelse

Avsluta tjanstgoring

Giltligt forordnande till:

2022-12-31

Polisen




