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1. Inledning

| projekt finansierade av Fonden for inre sdkerhet (ISF) och Instrumentet for gransforvaltning och
viseringspolitik (BMVI) finns det en hel del férhallningsregler och villkor som du som stédmottagare
maste kdnna till och folja for att kunna redovisa resultat och kostnader pa ett korrekt satt. | denna
handledning gar vi igenom majliga redovisningsalternativ for projekt, vilka kostnader som &r
stodberattigande samt andra viktiga finansiella forutsattningar for genomférandet. Handledningen ar
framst skriven till dig som representerar en organisation som ska genomfora ett projekt, men kan
med fordel dven anvandas av ansdkare som planerar sin projektbudget. | utlysningstexten finns mer
information om vilka villkor som géller fér den utlysning som du omfattas av och i beslut om stod
finns detaljerad information om vilka sarskilda villkor som galler for just ditt projekt.

Las mer om Fonden for inre sakerhet (ISF) och Instrumentet for gransférvaltning och viseringspolitik
(BMVI) pd www.polisen.se/isfbmvi. Pa webbplatsen lagger vi kontinuerligt ut information om
utlysningar samt stod till ansokare och stodmottagare.

2. Redovisningsalternativ

Projekt kan ersattas for kostnader baserat pa faktiska kostnader eller baserat pa foérenklade
redovisningsalternativ. Forenklade redovisningsalternativ innebar att kostnaderna baseras pa
schabloner eller enhetskostnader istallet for faktiska kostnader.

Forenklade redovisningsalternativ anvands for:

e Indirekta kostnader

e Enhetskostnad for personal

e Personalintensiva projekt (schablon pa upp till 40 procent)
e Klumpsumma (for forstudier)

Redovisningsalternativ

Metod 2
Enhetskostnad for personal
Metod 1 +

Enhetskostnad fér personal Faktiska kostnader fér resor, Metod 3
investeringar, material och

+ .
lokaler och externa tjanster

Schablon pa upp till 40%

Klumpsumma

+

Schablon for indirekta kostnader
(15% pa personalkostnader)
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3. Grundlaggande krav for stodberattigande kostnader

De grundldggande kraven som beskrivs nedan géller bade stodmottagare och eventuella
partnerorganisationer.

3.1 Folj regler for upphandling och inkdp inom projektverksamhet

En forutsattning for att kostnader ska vara stodberattigande ar att de uppkommit pa ett satt som ar
forenligt med saval nationell lagstiftning som unionslagstiftning. Detta innebar att inkdp ska
genomforas enligt de upphandlingsregler som galler for stédmottagaren, vilket i de flesta fall ar nagon
av lagarna som reglerar offentlig upphandling. Det ar darfor viktigt att de beslut som fattas avseende
tillampningen av sddana regler dokumenteras och att dokumentationen sparas fér senare kontroller.
Detta galler sarskilt beslut om att tillampa undantag, eller beslut om vilken typ av forfarande som ska
tilldmpas. Det &r &ven viktigt att dokumentera och spara dokumentation om hur
upphandlingsfararanden genomforts.

3.2 Sarredovisa projektets kostnader

Faktiska kostnader
For att sakerstalla att kostnaderna har uppkommit i projektet ska kostnader, intdkter och finansiering

sarredovisas. Sarredovisning innebar att alla transaktioner som ingar i projektet kan utldsas direkt i
stodmottagarens redovisningssystem, exempelvis genom projektspecifik redovisningskod. | projekt
som genomfors med projektpartners ska sarredovisning ske hos varje part som tar del av EU-stodet.

Forenklade redovisningsalternativ
Inget krav pa sarredovisning eller bokforing.

33 Beakta villkor for stodberattigande

Kostnader ar stodberattigande om de:

e Overensstammer med fondens mal

e drnodvandiga for genomforandet av projektet och bidrar till genomforandet av det
nationella programmet

e uppfyller de villkor som anges i beslut om stéd

e &r skaliga och foljer principerna om sund ekonomisk forvaltning, sarskilt i enlighet med
principerna om sparsamhet, effektivitet och &ndamalsenlighet, samt ar férenliga med
unionsrattsliga och nationella bestammelser

e har uppkommit hos stodmottagaren eller projektpartner

e har uppkommit inom ramen for den faststallda projektperioden (undantaget avskrivningar)

e gar att styrka genom fakturor, bokforingsunderlag eller andra handlingar bokférda i enlighet
med god redovisningssed eller uppfyller de krav som géller fér férenklade
redovisningsalternativ.

Under vissa omstandigheter kan projekt:
- genomfdras utanfér en medlemsstat (tredje land)



- beviljas stéd fran en eller flera fonder eller program.

Kontakta Gruppen fér EU-fonder infér ansdkan om projektet omfattar tredje land eller stod fran flera
fonder eller program.

4. Kostnader som inte ar stodberattigande

Projekt ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt satt. Utgifter som framstar som oskéliga ar darfor inte
stodberattigande. Den som foéljer lagen om offentlig upphandling (LOU) eller de principer som
foreskrivs gallande affarsmassiga villkor uppfyller kraven for kostnadseffektivitet.

Foljande utgifter ar inte stodberattigande:

e  Skuldrantor

e  Moms utom for projekt vars totala kostnad understiger 5 000 000 EUR (inklusive moms) och
for projekt vars totala kostnad uppgar till minst 5 000 000 EUR (inklusive moms) nar den inte
kan aterkravas enligt nationell momslagstiftning

e  Kop av mark. (I undantagsfall kan kostnader upp till 10 procent av de totala stédberattigande
kostnaderna for det berdrda projektet bedémas stodberattigande. Detta géller enbart om
marken behdvs for att projektet ska kunna genomféras)

e Finansiella utgifter, valutavaxlingsavgifter, avsattningar for framtida forluster eller skulder
eller osdkra fordringar

e Boter, sanktionsavgifter eller rattegangskostnader

e Kostnader som har ingatt som underlag i annat EU-projekt eller finansierats genom nagot
annat offentligt stod

e Utgifter som uppstatt utanfor den beslutade projektperioden

e Bidragin natura

e Gavor

Det ar inte heller méjligt att fa stod for oférutsedda utgifter. Diskutera eventuella behov av
budgetférandringar med Gruppen for EU-fonder. Gruppen bedémer om en andringsansékan ska
skickas in.

5. Kostnadseffektivitet

Projekt ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt satt. Utgifter kan anses vara oskaliga nar de ar
oproportionerliga i forhallande till forvantat resultat. Vad som utgor en oskélig kostnad beddoms fran
fall till fall.



6. Kostnader som ar stodberattigande

6.1 Personalkostnader

Personalkostnader ska redovisas i detalj i planeringsbudgeten. | budgeten anges antal personal och
arbetsuppgifter.

Utgifter for personal ar stodberattigande under forutsattning att:

e individen ar anstalld direkt i projektet genom anstallningsavtal eller avdelad att arbeta i
projektet

e de har uppstatt genom arbete i projektet

e &rdirekt kopplade till Idner och formaner, sasom skatter och sociala avgifter, inklusive
pensioner, forutsatt att de har faststallts i ett anstallningsbevis

e stod for Ionekostnader inte tagits emot fran annat hall, till exempel genom l6nebidrag eller
anstallningsstod.

Eventuella arbetsgivarstod, sdsom lonebidrag, ska raknas bort alternativt tas upp som intdkter i
projektet.

6.1.1 Enhetskostnad for personal

Enhetskostnad for personal far anvandas som ett alternativ for att berdkna och redovisa
personalkostnader. Metoden kan anvandas for den personal som arbetar fast eller varierande andel i
projektet.

Enhetskostnaden beraknas enligt foljande:
Manadslon x 12 / 1 720 timmar = timkostnad.
Enhetskostnaden = timkostnad + I6nebikostnader baserad pa stédmottagarens normala rutiner.

e Projektpersonal ar skyldiga att tidsredovisa dag for dag for att verifiera antal arbetade
timmar. Tidsredovisningen ska tdacka 100 procent av den anstélldes arbetstid, det vill sdga
aven tid i den ordinarie verksamheten eller i andra EU-projekt. Tidredovisning kan géras med
hjalp av tidredovisningsmallen. Om ni har ett eget tidredovisningssystem, med motsvarande
uppgifter, kan ni géra ett utdrag ur ert system. Personen som tidsredovisat i projektet ska
intyga utdragets riktighet. Undantag kan goras om det gar att f6lja i utdraget vem som
lamnat uppgiften och nar.

e Alla timmar som ar semester, sjukdom eller annan franvaro ska redovisas pa ordinarie
verksamhet.

e Max 1720 timmar per ar far rapporteras. Hansyn ska ocksa tas till antal manader som
personen arbetat i projektet. En person som bérjar i projektet i juli, kan rapportera max 860
timmar for perioden juli—december (1720/12 * 6).

o Uppgifter om manadslon och I6nebikostnader ska lamnas in forsta gangen en person
redovisar tid i projektet.

e Det finns inget krav pa separat projektredovisning i stodmottagarens bokféring enligt denna
metod.



Upprakning av enhetskostnaden

Enhetskostnaden rdknas upp med 2,4 % var tolfte manad. Procentsatsen baseras pa SCB-statistik och
speglar den genomsnittliga I6nedkningen for tjansteman i Sverige de senaste fyra aren.
Procentsatsen kan komma att justeras i framtiden.

De faktiska l6nerevideringar som sker under projektperioden beaktas endast om personen byter roll i
projektet.

Exempel

Sara har 35 000 kronor i manadslon. Faktisk [6nebikostnad &r 50%
Enhetskostnad = (35 000 * 12 /1720) * 1,5 = 366,28 kr

Sara borjade i projektet i januari 2022 och arbetade 100 timmar i projektet.
Den stédberattigande I6nekostnaden for januari blir 366,28 * 100 = 36 628 kr
Enhetskostnad for Sara rdaknas upp med 2,4 % fran och med februari 2023

| februari 2023 blir enhetskostnad for Sara 366,28 * 1,024 = 375 kr

6.1.2 Timanstalld personal

For personal som ar timanstalld utgor timlénen inklusive semestersattning den stodberattigande
|onekostnaden per timme. Timkostnaden raknas om till manadslon baserad pa heltidstjanst.
Manadslonen ligger sedan till grund for utrdkning av enhetskostnad.

Alla timanstallda ska tidsredovisa sin arbetstid dag for dag.

Exempel

David var timanstalld i projektet 31 timmar under oktober. Hans timlon var 220 kronor inklusive
semesterersattning.

Den stodberattigande I6nekostnaden for David i oktober blir 220 x 1720/12 = 31 533 kronor. |
personalkostnadssammanstallningen redovisas 31 533 kronor i manadslon.

31 timmar x 220 kronor per timme = 6 820 kronor rdknas automatiskt fram

6.1.3 Procentuellt engagemang for personal

Enhetskostnad for personal &r den metod som ska anvandas for alla projekt inom ISF och BMVI. |
undantagsfall och med hanvisning till sarskilda skal kan Gruppen for EU-fonder bevilja metoden
procentuellt engagemang for personal, som utgar fran faktiska kostnader. Om sékande myndighet
vill beropa séarskilda skal ska dessa snarast beskrivas och sdndas till Gruppen for EU-fonder.

Procentuellt engagemang for personal far i vissa fall anvandas som en alternativ metod for att berdkna
och redovisa personalkostnader. Metoden kan anvandas for den personal som arbetar heltid eller en
fast andel i projektet.

e Utga fran periodens lonespecifikation.

e Redovisa periodens bruttolon (manadslon inkl. eventuellt I6nevéaxlat belopp, exkl. eventuella
formansvarden) multiplicerat med andelen arbetstid den anstéllde arbetar i projektet, dven
vid semester och annan betald franvaro.



e Uppratta ett intyg 6ver hur stor del av arbetstiden den anstéllde ska arbeta med projektet, om
det inte framgar av anstallningsavtalet. Intyget bor upprattas innan arbetet pabdrjas men
senast innan beslut om utbetalning.

e Personal som engageras procentuellt i projektet behover inte tidsredovisa men ska vid
ansOkan om utbetalning (rapportering) styrka den faktiska kostnaden genom
huvudboksutdrag.

Loner i projektet ska styrkas genom lonespecifikationer och intyg om projektarbete. Av intyget ska
framgad hur stor del av arbetstiden den anstallde ska arbeta i projektet (om det inte framgar av
anstallningsavtalet). Underlagen ska tillhandahallas pa forfragan.

Utgifter for semesterloner ar stodberattigande under forutsattning att semester tagits ut och att
semesterloneersattning betalats till den anstdllde. Kvarvarande semesterloneskulder &r inte
stodberattigande, da dessa inte ar utbetalda av sokande.

Utgifter for Overtidsersattning ar stodberattigande under forutsattning att utbetald och faktisk
I6nekostnad kan styrkas. Hansyn ska tas till kostnadseffektivitet vid vertidsarbete.

Kostnader som friskvardsbidrag, terminalglaségon, lakarbesdk, mediciner och liknande rdknas som
indirekta kostnader. Bonus ar inte en stodberattigande kostnad.

For personal med projektanstéllning, eller anstdllda som arbetar heltid eller en fast andel av sin
arbetstid varje manad, ska projektet berakna lI6neutgiften pa féljande satt:

Exempel 1

Sara har varit sjuk en stor del av manaden och har av den anledningen inte fatt ut full [6n. Sara bifogar
I6nespecifikationen for att pavisa faktisk lonekostnad for den manaden.

Exempel 2

Pia har en 16n pa 38 000 kr berdknat pa en heltidstjanst. Hon har nu en deltidstjanst pa 70 procent. Pia
kommer fortsattningsvis att arbeta 50 procent av sin deltidstjanst i projektet och 50 procent i ordinarie
verksamhet. Detta kan styrkas med ett intyg och lonespecifikation.

Den stédberattigande I6nekostnaden for Pia ar 13 300 kr i manaden och berdknas enligt nedan:

Pias heltidslon multipliceras med 0,70 eftersom hennes tjanstgoéringsgrad ar 70 procent (38 000 x 0,7
=26 600 kr)

Denna loneutgift multipliceras sedan med 0,5 som &r Pias nya tjanstgoringsgrad (26 600 x 0,5 = 13 300
kr)

Exemplet férutsatter att Pia inte har nagon rapporterad franvaro.
6.2 Resor och logi

Utgifter for resor och logi ar stédberattigande som direkta kostnader for projektpersonal och andra
personer som deltar i projektverksamheten, under forutsattning att resorna ar noédvandiga for
genomférandet av projektet. Det kan forutom projektpersonal handla om kostnader for foreldsare,



experter, deltagare i referensgrupper etc. Observera att samtliga kostnader for externa konsulter
(inklusive resa och logi) ska féras in i fliken Extern sakkunskap, externa tjanster.

Foljande kostnader for resor och logi ar stodberattigande:

e resekostnader sdsom biljetter, rese- och bilforsakring, bransle, milersattning och vagtullar

e maltider, om de inte tacks av traktamente

o logi,

e visum

e traktamenten

e andra kostnader som uppstatt i samband med att resekostnader uppstar, sasom exempelvis
vaccinationer. Stodmottagaren ager ansvaret for att styrka att kostnaderna som uppstatt
behovs.

Redovisningskrav

Projektets resekostnader och logi ska vara skaliga och tydligt kopplade till projektverksamheten samt
praglas av kostnadseffektivitet. | praktiken innebar det att budgeterade kostnader i projektet, som har
uppkommit for att genomfora projektet kan komma att strykas helt eller delvis om utgiften bedéms
som oskalig och inte foljer principen om kostnadseffektivitet.

Utgangspunkten for resor ar att den egna organisationens policy och riktlinjer for resor ska tillampas
vid val av fardsatt. Gruppen for EU-fonder kan komma att krdva att projekten styrker att dessa foljts
vid en granskning.

Notera att det tydligt ska framga vem som har rest samt syftet med resan. Vid anvdandning av bil ska
korjournal féras med datum, stracka, resans syfte, orter och vilka som rest.

Notera att lonebesked/I6nespecifikation kan begaras for att styrka resekostnad (t.ex. traktamente,
bensinersattning, 0.s.v.) dven om projektet tillampar enhetskostnad foér personal.

Vid korttidshyra av bil, milersattning vid resa med egen bil samt traktamente ska kostnader tas upp
enligt Skatteverkets regler (eller gdllande kollektivavtal som normalt tilldmpas av organisationen).
Ersattningen ska vara utbetald till den som tillhandahallit bilen, vilket ska kunna styrkas.

Vid flygresor dr som regel endast biljetter i ekonomiklass stodberattigande.

Verifierande dokument

e faktura
o Diljett
e kvitto

e reserakning
e deltagarforteckning

6.3 Investeringar, material och lokaler

| detta kostnadsslag redovisas utgifter for investeringar, materiel och lokaler. Med investeringar och
material avses framst anldaggningstillgdngar och utrustning. Lokaler avser hyra av externa lokaler,
inkép, uppférande och renovering av fastighet. Aven kostnader for hyra av konferenslokal och mat vid
konferenser redovisas i detta kostnadsslag.



Utgifter for finansiering av investeringar, utrustning och material som képs, hyrs eller leasas for att
genomfora projektet redovisas i detta kostnadsslag.

Kostnader i samband med forhyrning och leasing ar stodberattigande med forbehall for nationell
lagstiftning och praxis.

Projekt som soker stod for inkép av utrustning och material ska vara utforliga i beskrivningen av syftet
med inkOpet, var investeringen och utrustningen ska placeras/anvandas samt av tekniska
specifikationer. Det maste framga hur och nar en upphandling har genomférts med hanvisning till
lagen om offentlig upphandling (LOU) eller lagen om upphandling inom fbrsvars - och
sdkerhetsomradet (LUFS). Ange dven for hur Iang tid investeringen och utrustningen ska anvandas.
Det senare har betydelse vid beddmning av om hela utgiften ar stodberattigande eller inte.

6.3.1 Investeringar, utrustning, och material
Kostnader for investering, utrustning och material som belastar projektet ska vara relevanta for
genomférandet av projektet samt budgeterade och godkanda i beslut om stéd.

Investeringar, utrustning och material ska ha de tekniska egenskaper som behovs for projektet och
uppfylla gidllande normer och standarder. Inkdp av investeringar, utrustning och material ska félja
nationella regler for upphandling/inkop eller, om stodmottagaren inte omfattas av dessa, genomféras
i enlighet med de fem grundprinciperna i lagen om offentlig upphandling (LOU).

Investeringen kan finansieras i sin helhet om den:

e utgodr en central komponent i genomférandet av projektet och har en stark koppling till
syftet med projektet och darigenom medverkar till att en eller flera av programmets
malsattningar uppfylls

o har de tekniska egenskaper som behdvs i projektet och uppfyller gallande normer och
standarder

e har uppkommit i enlighet med de nationella upphandlingsregler som faststallts i
medlemsstaten

o efterinkdpsdagen fortsatt anvands for de andamal som efterstravas med projektet i minst
tre ar eller mer for IT-utrustning, fem ar eller mer for andra typer av utrustning, sdsom
operativ utrustning och transportmedel, med undantag foér féljande transportmedel;
helikoptrar, fartyg och flygplan, dar 10 ar galler.

Om investeringar, som finansierats i sin helhet av programmet, séljs eller overfors till ordinarie drift,
ska restvardet betraktas som en intdkt och aterbetalas till programmet. Restvadrdet ska berdknas i
enlighet med god redovisningssed och félja de redovisningsregler som den stédmottagande
organisationen omfattas av.

Investeringen kan delvis finansieras om den:

e anvands viss del av projekttiden
e har langre avskrivningstid @n projektet
e dr nodvandig for projektets genomférande, men inte central for projektet.



Om investeringen enbart anvands i projektet far utgiften belasta projektet i sin helhet under den tid
den anvandsi projektet. Om investeringen bade anvénds i projektet och i annan verksamhet ska endast
en proportionerlig del av utgiften belasta projektet.

Verifierande dokument

e avtal
e tjansteanteckningar
e faktura

Ta vid behov kontakt med Gruppen for EU-fonder infor budgeteringen av investeringar, utrustning och
material.

6.3.2 Externa lokaler

Hyra av externa lokaler rdaknas som stodberattigande om det finns en tydlig koppling mellan hyran och
malet med det berdrda projektet. Den ska genomfdras i enlighet med nedanstaende villkor och utan
att det hindrar tillampning av strangare nationella regler.

a) Fastigheten far inte ha kopts in med bidrag fran EU.
b) Fastigheten ska endast anvandas for genomférandet av projektet. Endast den del av
kostnaden som motsvarar anvandningen i projektet ar stodberattigande.

Verifierande dokument
e avtal
e tjansteanteckningar
e faktura

6.4 Extern sakkunskap, externa tjanster

Utgifter for extern sakkunskap och externa tjanster ar stodberattigande om tjansterna behovs for att
genomfora projektet. Kostnaden for en viss tjdnst ska inte 6verstiga marknadsvardet och tjansten ska
upphandlas pa ett affarsmassigt satt genom att exempelvis offerter fran flera olika firmor jamfors.
Lagen om offentlig upphandling (2016:1145, 2007:1091) géller for offentliga organisationer.
Upphandlingar och affarsuppgorelser ska kunna kontrolleras och ska vara skriftligt dokumenterade
genom avtal.

Exempel pa externa tjanster kan vara expertkompetens, Oversattningsarbeten och utbildning.
Kostnader for att uppfylla krav som ar kopplade till finansiering fran fonden eller instrumentet, t.ex.
revision och utvardering av projektet, ar stédberattigande och budgeteras vid behov. Observera att
alla utgifter med koppling till den kdpta externa tjansten, sasom resor fér konsult och andra utlagg,
redovisas pa detta kostnadsslag. Kostnader for externa tjanster ska motiveras och budgeteras i
ansokan.

Alla underleverantérer ska vara beredda att tillhandahalla nédvandig information vid en eventuell
kontroll eller revision.



Utgifter for inkdp av externa tjanster for att till 100 % utfora aktiviteter som projektpartners ansvarar
for, berattigar inte till finansiering fran fonden eller instrumentet. Det géiller exempelvis
projektpartners medverkan i referensgrupper.

Krav pa fakturor

Fakturor fran konsulter ska vara specificerade sa att det tydligt framgar vilken typ av arbete som har
utforts, nedlagd tid, timutgift/fast pris och eventuella utldgg. Om sadan information inte framgar av
fakturan ska leverantéren tillhandahalla informationen genom tidredovisning eller motsvarande.
Skriftliga avtal, som ligger till grund for arbetet, samt 6vrig dokumentation, som utgor underlag for
fakturering, ska kunna visas upp pa begaran.

Det bor tydligt framga av fakturan att den ar projektrelaterad, t.ex. genom att ange projektnamn eller
redovisningskod for projektet.

Verifierande dokument
e avtal
e tjansteanteckningar
e faktura

6.5 Schablon for indirekta kostnader

Avser kostnader som ar kopplade till projektet, men som inte gar att identifiera som specifika direkta
kostnader. Gruppen for EU-fonder tillampar en schablon pa 15 % baserat pa de totala stodberattigande
personalkostnaderna. Om sdkande redovisar ett lagre utfall for personalkostnader an budgeterat
och/eller om en del av personalkostnaderna inte bedéms stodberattigande, kommer andelen indirekta
kostnader att minska.

Projekt som finansernas till 100% har inte ratt till schablon for indirekta kostnader
Indirekta kostnader behover inte sarredovisas i bokforingen.
Nedan beskrivs vilka kostnader som omfattas av schablonen.

Kontorslokalkostnader for projektpersonal
e Kontorslokalkostnader for projektpersonal.
e Forvaltning och drift av kontorslokaler, inklusive underhall, stdd/vaktmasteri och
reparationer.
e Forsakringar kopplade till kontorslokaler for personal och till kontorsutrustning (brand,
stoldférsakring).
e El, vdarme, vatten.

Reception, kontorsservice, telekommunikation for projektpersonal
¢ Kommunikation; telefon, internet, postservice, porto, visitkort, etc.
e Kontorsutrustning; mobler, kontorsdatorer inklusive normalt forekommande
kontorsprogramvaror for till exempel e-post, ordbehandling, kalkylering och registerhallning
e Inkop, hyra, avskrivning, reparation och underhall.
e Kontorsmaterial; papper, pennor, parmar, etc.
e Kopieringskostnader.
e Bankavgifter; till exempel konto- och kortavgift.



e Bocker/tidningar, medlemsavgifter, etc.

Intern representation
e Mat, frukt, fikabréd, dryck och annan fortaring for projektpersonal vid interna moéten, dar
deltagarna enbart kommer fran en eller ett fatal projektparter. Viss intern representation kan
beddmas vara direkta kostnader, t.ex. kickoff och planeringsmoten.

Registratur och arkivering
e Registratur- och arkiveringskostnader.

Overgripande styrning och ledning
e Ovrig indirekt personalkostnad i organisationen till verksamheter som inte arbetar direkt i
projektet (ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi, administration, IT-support,
information, marknadsforing, juridik, etc.).

Centralt personalstod for all personal i organisationen
e Utbildning och annan kompetensutveckling for projektpersonal.
e Rekryteringskostnader inklusive utannonsering av tjanst.
e Sjuk- och halsovard.
e Frisk- och personalvardsférmaner.

6.6 Schablon pa upp till 40 procent

Schablon pa upp till 40 procent, med personalkostnad som bas, ska anvandas for personalintensiva
projekt (nar personalkostnaderna, inklusive I6nebikostnader, utgoér 71,43 procent eller mer av totala
stodberattigande kostnaderna i budgeten). Schablonen tillampas i stillet for att redovisa indirekta
kostnader och faktiska kostnader for externa tjanster, resor och logi, investeringar, materiel och
lokaler.

Gruppen for EU-fonder faststaller aktuell procentsats i beslut om stod. Procentsatsen kommer att gélla
hela projektperioden. Det stodberattigande beloppet kommer sedan att berdknas automatiskt baserat
pa den rapporterade summan for lone- och |6nebikostnader.

Anvands metoden schablon pa upp till 40 procent finns det inga krav pa den s6kande att redovisa
kostnader for resor och logi, investeringar, material och lokaler, och extern sakkunskap, externa
tjanster. Sokanden behover inte heller [lamna verifierande underlag for dessa kostnader eller fora en
separat bokforing for projektet.

Schablon pa upp till 40 procent ska anvandas som metod for alla personalintensiva projekt inom ISF
och BMVIL. | undantagsfall och med hanvisning till sdrskilda skal kan Gruppen fér EU-fonder bevilja
kostnader enligt metoden faktiska kostnader.

6.7 Klumpsumma

Klumpsumma tillampas for forstudier. Metoden klumpsumma ar ett enhetsbelopp for projekt med ett
i forvag val definierat projektmal dar det ar |att att verifiera om projektet har natt uppsatt mal eller
inte. FOr att stodet ska betalas ut maste Gruppen for EU-fonder godkanna att projektet uppnatt
faststallt resultat. Om forstudien inte uppnar avsett resultat uteblir utbetalning.



Det finns inga krav pa den sékande att redovisa kostnader, skicka in verifierande underlag eller féra en
separat bokforing for projektet. Uppfoljningen omfattar endast avstamning av att slutrapporten
uppfyller de krav som stalls i beslut om stod.

7. Andra finansiella forutsattningar

7.1 Stodet fran ISF/BMVI och medfinansiering

ISF/BMVI finansierar vanligtvis 75 % av kostnaderna i projektet. Projekt som omfattar prioriterade
omraden kan fa upp till 90 %, och driftsstod 100 %. Den del av projektet som inte finansieras av fonden
(25 % eller 10 %) bendmns medfinansiering. Kostnaderna maste tiackas av sékande sjalv eller av andra
finansidrer — projektpartners eller genom bidrag fran tredje part.

Ett exempel pa medfinansiering ar att en organisation star for en del av sina egna projektkostnader,
t.ex. lonekostnader eller resekostnader.

7.1.1 Offentlig medfinansiering

Offentlig medfinansiering innebér att projektet medfinansieras genom en offentlig organisation eller
offentligrattsligt organ pa nationell, regional eller lokal niva.

7.1.2 Privat medfinansiering
Privat medfinansiering innebar att projektet medfinansieras genom privata aktorer.

Alla kostnader som inte ar finansierade av annan part ska téckas av stodmottagaren. Dessa medel far
inte komma fran andra EU-kdllor. Stédmottagarens del behover berdknas manuellt i
planeringsbudgeten med hansyn tagen till projektets kostnader, finansiering fran fonden, intdkter och
eventuell medfinansiering fran tredje part eller projektpartner.

7.1.3 Medfinansiering fran projektpartner

Finansiering fran projektpartner ska vara dokumenterad och bokférd hos denna (med undantag for
kostnader som omfattas av reglerna for forenklade redovisningsalternativ). Medfinansiering far inte
utgdras av medel fran andra EU-kéallor. Medfinansiering fran en projektpartner ska inte férvaxlas med
bidrag fran tredje part.

Gruppen for EU-fonder kan vid behov krdva in dokumentation som styrker villkoren for projektpartner.

7.1.4 Bidrag fran tredje part
En organisation kan finansiera ett projekt utan att ta del av EU stodet. Endast finansiering for att tacka
sdkandes eller projektpartnerns stodberattigande kostnader ska redovisas i projektets budget.

Finansiering fran tredje part ska finnas bokférd hos sdkanden som en intdkt. Medfinansiering far inte
utgoras av medel som kommer fran andra EU-kallor.

7.1.5 Intakter

Alla intdkter i projektet ska redovisas. Ett EU-projekt far inte g&d med vinst, det innebar att de totala
intdkterna/finansieringen i projektet inte far 6verskrida de totala kostnaderna. Projekt far inte bedrivas
i vinstsyfte. Om projektet genererar intakter under projektperioden ska intdkterna redovisas I6pande.
Det kan vara intdkter fran forsaljning, konferensavgifter, intradesavgifter, uthyrning, tjanster eller



andra liknande intakter. Aven intdkter som inte tagits med i beriakningen i projektbudgeten ska tas upp
i projektets redovisning och rapportering.

7.2 Inkdp och upphandling

For alla offentliga aktérer sasom statliga och kommunala myndigheter galler lagen (2016:1145,
2007:1091) om offentlig upphandling (LOU) samt Lag (2011:1029) fér upphandling inom foérsvars — och
sdkerhetsomradet (LUFS). FOr Ovriga aktorer, bade privata och ideella, galler att alla inkdp ska ske pa
affarsmassiga villkor. Gruppen for El-fonder rekommenderar stédmottagare att ta hjalp av den egna
organisationens ink6ps-/upphandlingsenhet vid inkop i projektet.

Varje organisation som gor inkép ar ansvarig for sina avtal och att tillse att avtalens villkor foljs.
For mer information om de bestammelser som galler vid offentlig upphandling rekommenderas:

e Konkurrensverket; www.konkurrensverket.se
e Upphandlingsmyndigheten; www.upphandlingsmyndigheten.se

7.3 Arkivering och dokumentation

Utgifterna i projektet ska vara dokumenterade och ordnade for att kunna kontrolleras.

Bokféringen ska vara separerad fran den ordinarie redovisningen (metod faktiska kostnader).
Stodmottagaren ansvarar for att alla relevanta underlag, bade rdkenskapshandlingar och 6vriga
projektrelaterade handlingar, i original, finns tillgangliga fem ar efter att den sista utbetalningen till
projektet genomforts, alternativt aterbetalning mottagits.

Stédmottagaren ska samla alla projektrelaterade underlag i parmar hos projektledaren eller
motsvarande lampligt upplagg.

8. Uppfoljning, kontroller, havning och aterbetalning

8.1 Uppféljning och kontroller

Forutom de granskningar som gors av lages- och slutrapport, inklusive ekonomisk rapport, genomfér
Gruppen for EU-fonder kontroller av projekt pa plats under olika tidpunkter av genomférandet. Det
huvudsakliga syftet med ett kontrollbesok &r att kontrollera att projektet foljer beslut om stod. Under
besoket granskas bland annat att beviljade aktiviteter har genomforts i enlighet med beslut och
ansOkan, och dar faktiska kostnader tillampas, att projektkostnaderna ar bokférda och kan verifieras
med tillforlitliga underlag samt att de ar stédberattigande enligt EU:s férordning och nationella
redovisningsregler.

Kontrollbesoket bygger till stor del pa den information som tillhandahalls av stédmottagaren, varfor
det ar av storsta vikt att denna ar sa exakt, fullstandig och korrekt som majligt. Allt projektrelaterat
material ska finnas tillgangligt vid besoket. Utfallet av gjorda kontroller sammanfattas i en aterkoppling
till stodmottagaren.


http://www.konkurrensverket.se/

Gruppen fér EU-fonder kan utéver ovan ndmnda kontroller besoka projekt, alternativt boka in méten
per telefon eller hos Gruppen for EU-fonder. Syftet ar att félja upp projektets aktiviteter och ekonomi.
Tanken med bada typer av méten ar, férutom uppfoéljning och kontroll, att uppratta en kontakt mellan
stédmottagaren och Gruppen fér EU-fonder och ge stodmottagaren en majlighet att stéalla fragor till
gruppens personal.

Nationella revisions- och kontrollorgan, EU-kommissionen och europeiska revisionsratten, eller annan
person som ar utsedd av dessa, har ocksa ratt att félja verksamheten i beviljade projekt genom att ta
del av handlingar, inklusive rdakenskapsmaterial, som kan ge upplysningar om projektet. Detta galler
bade hos stodmottagaren, projektpartner och medfinansiarer.

Kontrollerna kan ske pa olika satt. Det &r vanligt att ndgon av dessa parter besoker projektet under
projektperioden eller efter projektets slut.

8.2 Havning och aterbetalning

Om villkoren i beslut om stod inte foljs kan beslutet havas, antingen helt eller delvis. Det kan innebéra
att projektet maste avbrytas och att stédmottagaren kan bli tvungen att betala tillbaka det stod som
betalats ut.

Om kontroller eller revisioner visar att en aktivitet inte har genomforts i enlighet med beslut om stod
eller inte genomforts alls, kan hela eller delar av det utbetalda stodet aterkrédvas fran stodmottagaren.

Om stod betalats ut for en kostnad som projektet inte har ratt att fa stod for kommer Gruppen for EU-
fonder att aterkrava det felaktigt utbetalda beloppet genom en kvittning eller en aterbetalning.

Stodmottagaren kan bli skyldig att aterbetala en felaktig utbetalning i upp till tio ar fran det att stodet
betalats ut. Vid en aterbetalning ar stodmottagaren aven skyldig att betala rénta enligt rantelagen
(1975:635).

9. Oegentligheter

Som ett led i EU:s arbete mot oegentligheter och bedragerier har de myndigheter som utsetts att
forvalta EU-medel under programperioden 2021 - 2027 en skyldighet att aktivt forebygga, upptacka
och korrigera oegentligheter och bedragerier. Myndigheterna samarbetar genom Radet for skydd av
EU:s finansiella intressen (SEFI-radet). SEFI-radet samordnar Sveriges arbete med EU:s gemensamma
antikorruptionssamarbete (OLAF). OLAF bildades 1999 och arbetar for att upptédcka bade oavsiktliga
misstag och medvetna bedragerier gentemot EU:s budget och institutioner.

Gruppen for EU-fonder tillampar SEFI-radets anmalningspolicy i samtliga fall av misstéankta EU-
bedragerier.



